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Zaproszenie do postępowania 

 

Szanowni Państwo,  

ORLEN Kolej sp. z o.o. z siedzibą w Gdańsku 80-716 przy ul. Michałki 25, zarejestrowana w rejestrze 

przedsiębiorców prowadzonym przez Sąd Rejonowy Gdańsk-Północ w Gdańsku VII Wydział Gospodarczy, 

KRS 0000135118, kapitał zakładowy 17 170 000 PLN, REGON 1919139022, NIP 583-26-41-717, 

BDO:000008501, w dalszej części zwana Zamawiającym lub ORLEN Kolej, zaprasza Państwa do udziału w 

postępowaniu zakupowym o nazwie: 

 

„Świąteczny zestaw upominkowy”  

 

 

Przedmiotem zapytania ofertowego są świąteczne zestawy upominkowe o charakterze 

bożonarodzeniowym podzielone na dwie kategorie: VIP i STANDARD.  

 

Zestaw świąteczny VIP: 

Zestaw zapakowany w eleganckie pudełko kartonowe nawiązujące charakterem do Świąt Bożego 

Narodzenia, logowane, tożsame ze stylistyką opakowania zestawu standard. Pudełko z uchwytem, 

niewymagające dodatkowej torby prezentowej. Wnętrze paczki z tzw. wypełniaczem, który będzie w takiej 

ilości, aby zapobiec przesuwaniu się produktów w paczce. Pudełko zabezpieczone do transportu i dalszej 

dystrybucji, o wymiarach nie mniejszych niż: 320x240x380 mm. Wymagana wizualizacja pudełka.  

Zestawy zapakowane w kartony zbiorcze - ze wskazaniem liczby zestawów w danym kartonie. 

 

Zestaw ma zawierać: 

1. Wyrób czekoladowy – choinka w formie przestrzennej 3D, wykonana z wysokiej jakości czekolady o 

zawartości kakao nie mniejszej niż 70%, produkt delikatesowy, wyprodukowany na naturalnych 

składnikach, niezawierający oleju palmowego i konserwantów, stanowiący również świąteczną 

dekorację. Gramatura produktu nie mniejsza niż 300 g. Wyrób zapakowany w estetyczne pudełko, 

zapewniające jego bezpieczeństwo podczas transportu i dystrybucji. 

I. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA OFERTOWEGO 
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2. Herbatę – Earl Grey, 100 g, mieszanka wysokogatunkowych czarnych herbat, wzbogacona naturalnymi. 

Zapakowana w eleganckie opakowanie nawiązujące do charakteru świątecznego, spójne z opakowaniem 

od kawy. 

3. Kawę – ziarnista 100% arabika, 100 g, ziarna pochodzące z wyselekcjonowanych plantacji – prośba o 

wskazanie jakich. Kawa zapakowana w eleganckie opakowanie nawiązujące do charakteru świątecznego, 

spójne z opakowaniem od herbaty. 

4. Bombonierkę – o gramaturze co najmniej 180 g, produkt rzemieślniczy wysokiej jakości. Czekoladki 

różnorodne, ręcznie wykonane na naturalnych składnikach, niezawierające oleju palmowego i 

konserwantów. Propozycja pralinek w minimum 3 smakach, w eleganckim opakowaniu. 

5. Wypiek rzemieślniczy – wyrób piekarniczo-cukierniczy o charakterze świątecznym, delikatesowy, 

rzemieślniczy, wyprodukowany na naturalnych składnikach, niezawierający oleju palmowego i 

konserwantów. Gramatura produktu nie mniejsza niż 400 g. Wypiek zapakowany w estetyczne kartonowe 

opakowanie świąteczne, zapewniające bezpieczeństwo podczas transportu i dalszej dystrybucji. 

 

Budżet na paczkę: 160,00–162,60 zł 

Liczba paczek: 220 sztuk 

Data przydatności do spożycia: minimum do 10.01.2027 r. 

 

Zestaw świąteczny STANDARD: 

Zestaw zapakowany w eleganckie pudełko kartonowe nawiązujące charakterem do Świąt Bożego 

Narodzenia, logowane, tożsame ze stylistyką opakowania zestawu VIP, tylko proporcjonalnie mniejsze. 

Pudełko z uchwytem, niewymagające dodatkowej torby prezentowej. Wnętrze paczki z tzw. 

wypełniaczem, który będzie w takiej ilości, aby zapobiec przesuwaniu się produktów w paczce. Pudełko 

zabezpieczone do transportu i dalszej dystrybucji, o wymiarach nie większych niż: 220x220x220 mm. 

Wymagana wizualizacja pudełka. Zestawy zapakowane w kartony zbiorcze - ze wskazaniem liczby 

zestawów w danym kartonie. 

 

Zestaw ma zawierać: 

1. Wyrób czekoladowy – bombka w formie przestrzennej 3D, wykonana z wysokiej jakości czekolady o 

zawartości kakao nie mniejszej niż 70%, produkt delikatesowy, wyprodukowany na naturalnych 

składnikach, niezawierający oleju palmowego i konserwantów, stanowiący również świąteczną 
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dekorację. Gramatura produktu nie mniejsza niż 150 g. Wyrób zapakowany w estetyczne pudełko, 

zapewniające jego bezpieczeństwo podczas transportu i dystrybucji. 

2. Herbatę – Earl Grey, 100 g, mieszanka wysokogatunkowych czarnych herbat, wzbogacona naturalnymi. 

Zapakowana w eleganckie opakowanie nawiązujące do charakteru świątecznego, spójne z opakowaniem 

od kawy. 

3. Kawę – ziarnista 100% arabika, 100 g, ziarna pochodzące z wyselekcjonowanych plantacji – prośba o 

wskazanie jakich. Kawa zapakowana w eleganckie opakowanie nawiązujące do charakteru świątecznego, 

spójne z opakowaniem od herbaty. 

4. Wypiek rzemieślniczy – piernik - wyrób cukierniczy o charakterze świątecznym, delikatesowy, 

rzemieślniczy, wyprodukowany na naturalnych składnikach, niezawierający oleju palmowego i 

konserwantów, o gramaturze co najmniej 350 g. Zapakowany w estetyczne kartonowe opakowanie 

świąteczne, zapewniające bezpieczeństwo podczas transportu i dalszej dystrybucji. 

 

Budżet na paczkę: 105,00-110,00 zł 

Liczba paczek: 450 sztuk 

Data przydatności do spożycia: minimum do 10.01.2027 r. 

 

UWAGI: 

1. Wszelkie pytania o dodatkowe informacje i wyjaśnienia prosimy kierować wyłącznie pisemnie na 

Platformie Zakupowej Connect. Odpowiedź będzie przekazywana tą samą drogą.  

2. Wymagane złożenie oferty całościowej. 

3. W cenie produktu należy ująć wszystkie koszty związane z dostawą danego produktu do 

wskazanej lokalizacji  

4. Oferty cenowe nie mieszczące się w zakładanym budżecie na każdy upominek będą 

wykluczone z postępowania.  

 

Warunki dostawy do Gdańska:  

Aby wjechać na teren ORLEN Kolej sp. z o.o. , kierowca musi posiadać ze sobą :  

• aktualny dowód rejestracyjny pojazdu (dokument) dopuszczalna wersja elektroniczna,  

•  ważne ubezpieczenie pojazdu OC (dokument) dopuszczalna wersja elektroniczna,  

• dokument tożsamości ( np. dowód osobisty ) dopuszczalna wersja elektroniczna.  
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Bez w/w dokumentów pojazd nie zostanie wpuszczony na teren ORLEN Kolej sp. z o.o. (Wózki widłowe nie 

mogą wyjeżdżać poza teren zakładu ORLEN Kolej – w związku z tym, rozładunek poza terenem jest 

niemożliwy). 

 

 

TRYB ZAPYTANIA ZAKUPOWEGO: 

Zapytanie ofertowe będzie prowadzone w dwóch etapach (równoległy):  

ETAP I – formalno-techniczny;  

ETAP II – handlowy  

 
 

TRYB POSTĘPOWANIA ZAKUPOWEGO: 

Postępowanie zostało opublikowane w trybie uproszczonym i będzie prowadzone II Etapowo (równolegle) 

Oferent składa równolegle część techniczną i handlową, w ramach pierwszego etapu ocenie podlega 

część techniczna w ramach drugiego etapu część handlowa.  

 

ZASADY OGÓLNE 

1. Oferta w części formalnej, technicznej i handlowej musi być złożona wyłącznie drogą elektroniczną 

na Platformie Zakupowej Connect. 

2. Złożona Oferta powinna się składać z części formalnej, technicznej i handlowej. 

3. Część formalna i techniczna nie może zawierać ceny/stawki ani informacji nt. pozostałych 

warunków handlowych. 

4. Złożenie Oferty oznacza akceptację warunków wskazanych w zapytaniu i OWZ. 

5. Oferty muszą być kompletne i przygotowane z uwzględnieniem informacji podanych w niniejszym 

Zapytaniu. Wymagane dane należy przedstawić wyłącznie za pośrednictwem Platformy Connect w 

specjalnie przygotowanych do tego celu formularzach, a pozostałe informacje prosimy dołączyć w 

formie załączników (we wskazanych miejscach). Oczekujemy wyczerpujących i konkretnych 

odpowiedzi na wszystkie podane w zapytaniu zagadnienia. Odpowiedzi tych należy udzielić w formie 

zwięzłych opisów, a tam gdzie to jest wymagane w formie tabelarycznej. Jeżeli którekolwiek z 

wymagań wyszczególnionych w zapytaniu nie jest spełnione w części lub w całości, prosimy o 

wyraźne zaznaczenie tego faktu 

1. ZASADY ZŁOŻENIA OFERTY  
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6. Wymagane jest złożenie oferty całościowej. 

7. Przed rozpoczęciem ETAPU II Zapytania ofertowego, przedstawiciel Oferenta przedstawi stosowne 

pełnomocnictwo, chyba że umocowanie do działania w imieniu Oferenta wynika bezpośrednio z 

odpisu KRS bądź innego rejestru lub stosowne pełnomocnictwa złożono z Ofertą. 

 

CZĘŚĆ FORMALNA OFERT  

1. Potwierdzam podanie osoby, z którą należy kontaktować się w sprawie złożonej Oferty – imię i 

nazwisko, telefon, e-mail. 

2. Potwierdzam termin ważności Oferty min. 60 dni. 

3. Oświadczam, że zapoznałem się i załączyłem do niniejszej Oferty uzupełniony dokument 

Oświadczenia Beneficjenta (załączony do zapytania ofertowego), lub że dokument Oświadczenia 

Beneficjenta załączony w Dokumentach na Profilu Dostawcy jest aktualny, tj. przedstawia stan na 

dzień złożenia Oferty oraz, że załączyłem wydruk z Centralnego Rejestru Beneficjentów 

Rzeczywistych. 

4. Potwierdzam załączenie do Oferty aktualnego KRS, wyciąg/wypis z jawnych danych i informacji 

udostępnianych przez CEIDG lub równoważnego dokumentu rejestrowego Oferenta. 

5. Potwierdzam, iż wskazany na fakturze VAT rachunek bankowy znajduje się w wykazie, o którym 

mowa w art. 96 b Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tj. Dz.U.2024, poz. 

361 ze zm.) prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (tzw. „biała lista”) i jest 

aktualny  – wymóg dotyczy podmiotów krajowych. 

6. Potwierdzam załączenie do oferty oświadczenia, że oferent jest czynnym płatnikiem podatku VAT - 

nie dotyczy podmiotów zagranicznych niezarejestrowanych w Polsce dla celów VAT. 

7. Oświadczam, że zapoznałem się i akceptuję obowiązujące zasady prezentowane w Kodeksie 

postępowania dla Dostawców GK ORLEN, który został udostępniony na stronie 

https://kolej.orlen.pl/pl/Oferta/dla-dostawcow 

8. Potwierdzam zapoznanie się z treścią i warunkami zapytania ofertowego i nie wnoszenie do niego 

żadnych zastrzeżeń oraz uznanie się za związanego określonymi w nim postanowieniami i zasadami 

postępowania. 

9. Potwierdzam, że zapoznaliśmy się i akceptujemy zasady obowiązujące w dokumencie "Polityka 

ochrony praw człowieka" obowiązujące w GK ORLEN - dokument w wersji elektronicznej dostępny na 

stronie: https://www.orlen.pl/pl/zrownowazony-rozwoj/polityka-ochrony-praw-czlowieka 

https://www.orlen.pl/pl/zrownowazony-rozwoj/polityka-ochrony-praw-czlowieka
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10. Potwierdzam zapoznanie się i akceptuję: OGÓLNE WARUNKI ZAKUPU TOWARÓW ORAZ ZAKUPU 

TOWARÓW I ŚWIADCZENIA USŁUG ORLEN Kolej. sp. z o.o., które zostały załączone do Zapytania - 

należy załączyć podpisany i wypełniony dokument: 1. dla kontrahentów krajowych - pkt: 3.2, 3.11, 

3.17 i 3.20; 2. dla kontrahentów zagranicznych nie posiadających stałego miejsce prowadzenia 

działalności gospodarczej w Polsce - pkt: 4.2.1.1, 4.2.1.4, 4.2.1.9, 4.2.1.10; 3. dla kontrahentów 

zagranicznych posiadających stałe miejsce prowadzenia działalności gospodarczej w Polsce - pkt: 

4.2.2.1, 4.2.2.10, 4.2.2.11, 4.2.2.16, 4.2.2.19. 

 

UWAGI:  

Wszystkie składane i wymagane do postępowania dokumenty tj. oświadczenia, oferty itp. powinny 

być podpisane zgodnie z reprezentacją Spółki lub Pełnomocnictwem oraz posiadać daty podpisu. 

Jeżeli dokumenty są podpisane w oparciu o pełnomocnictwo należy również zamieścić je w 

systemie. 

 

CZĘŚĆ TECHNICZNA 

1. Ocena walorów estetycznych, jakościowych i użytkowych. W tym miejscu prosimy o dołączenie 

oferty technicznej i wizualizacji - kryterium wyboru. 

2. Potwierdzam termin dostawy maksymalnie do dnia 02.12.2026r. W tym miejscu prosimy o 

dołączenie terminu dostawy. (TAK/ NIE)  

3. Potwierdzam zakończenie terminu ważności przydatności oferowanych produktów spożywczych 

nie wcześniej niż 10.01.2027 r. W tym miejscu prosimy o dołączenie terminu ważności 

produktów. (TAK/ NIE)  

4. Potwierdzam dostarczyć zestawy upominkowe transportem, zgodnym z wymogami sanitarno-

epidemiologicznymi. (TAK/ NIE) 

 

CZĘŚĆ HANDLOWA 

1. Cena jednostkowa netto z uwzględnieniem wszelkich możliwych kosztów – kryterium wyboru 

2. Potwierdzam niezmienność ceny w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia. 

3. Potwierdzam 30 dniowy termin płatności od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury 

 

 

2. DODATKOWE INFORMACJE  
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DODATKOWE PYTANIA OFERENTÓW 

1. W trakcie przygotowania odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe, Oferent ma prawo zgłaszać 

dodatkowe pytania dotyczące niniejszego zapytania ofertowego. Pytania muszą być kierowane za 

pośrednictwem Platformy Connect. Jednocześnie ORLEN Kolej sp. z o.o. zastrzega sobie prawo 

odmowy udzielenia odpowiedzi na zgłoszone pytania bez podania przyczyn. 

2. ORLEN Kolej sp. z o.o. zastrzega sobie prawo do kontaktowania się z Oferentem oraz organizowania 

spotkań w celu uszczegółowienia informacji zawartych w Ofercie oraz wyjaśnienia wątpliwości 

związanych z zakresem Oferty wymagającymi wg ORLEN Kolej sp. z o.o. wyjaśnień z Oferentem. 

 

SKŁADANIE OFERT PRZEZ KONSORCJA  

1. W przypadku konsorcjum wymagane Zapytaniem Ofertowym dokumenty składają wszyscy 

uczestnicy konsorcjum z zastrzeżeniem, że wymagane oświadczenia i deklaracje mogą być 

złożone przez lidera konsorcjum w imieniu każdego z uczestników konsorcjum. Ponadto, 

wymagane jest złożenie kopii umowy konsorcjum oraz pełnomocnictwa lidera konsorcjum lub 

jego członków do reprezentowania pozostałych członków konsorcjum.  

2. Lider konsorcjum odpowiada za realizację wszystkich formalnych wymagań wobec GK ORLEN, 

np. wniesienie wadium lub innej gwarancji dobrego wykonania (jeśli jest/są wymagane).  

3. Wszystkie kwestie dotyczące formy i szczegółowych wymagań związanych z wadium ustalane są 

przez Zespół Zakupowy w zależności od potrzeb danego procesu zakupowego. Wniesione 

wadium powinno w sposób prawidłowy zabezpieczać Ofertę złożoną wspólnie przez Oferentów. 

Dopuszcza się inną formę zabezpieczenia interesu GK ORLEN – decyzję podejmuje Zespół 

Zakupowy.  

4. Dane dostarczone przez Oferentów wspólnie ubiegających się o Umowę, potwierdzające 

posiadanie przez nich odpowiedniej i wymaganej wiedzy i doświadczenia, potencjału kadrowego i 

technicznego oraz sytuacji ekonomicznej i finansowej, podlegają łącznej ocenie przez GK ORLEN. 

W przypadku wymogu posiadania odpowiednich uprawnień, dopuszcza się możliwość spełnienia 

ich tylko przez tych członków konsorcjum, którzy będą faktycznie realizować część zamówienia, 

do której wykonania wymagane jest posiadanie tych uprawnień.  

5. W przypadku konieczności dokonywania weryfikacji finansowej, weryfikacji podlegają wszyscy 

uczestnicy konsorcjum. W takim przypadku Kupiec wystąpi do lidera konsorcjum o podanie 
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informacji o procentowym zaangażowaniu poszczególnych uczestników konsorcjum w łącznej 

szacunkowej wartości Postępowania.  

6. Wymagane jest złożenie oświadczenia ze zdefiniowanymi obowiązkami konsorcjantów oraz 

informacją o procentowym zaangażowaniu poszczególnych uczestników konsorcjum w łącznej 

szacunkowej wartości Oferty, jeżeli powyższe nie zostało ujęte w umowie konsorcjum.  

7. Zmiana składu konsorcjum (za wyjątkiem zmiany ról w składzie konsorcjum) w trakcie niniejszego 

postępowania wymaga zgody Zapraszającego.  

8. Wszyscy członkowie konsorcjum ponoszą solidarną odpowiedzialność za realizację i 

zobowiązania wynikające z Umowy. 

 

KLAUZULA OCHRONY INFORMACJI 

Informacje dotyczące faktu zaproszenia Oferenta do odpowiedzi na niniejsze zapytanie, oraz prowadzenia 

rozmów handlowych oraz zawartych Umów mogą być udzielane przez Oferenta jedynie po uzyskaniu 

pisemnej zgody ORLEN Kolej Sp. z o.o. na przekazanie takich informacji. 

 

ZASTRZEŻENIA ORLEN KOLEJ 

1. ORLEN Kolej nie jest związany postanowieniami Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo 

zamówień publicznych i zastrzega sobie prawo do: 

• swobodnego wyboru Oferenta według przyjętych kryteriów oceny; 

• dowolnego wyboru podmiotu/podmiotów, z którymi będą prowadzone negocjacje w 

odniesieniu do części lub całości zakresu złożonych odpowiedzi oraz do zawarcia 

umowy z więcej niż jednym Dostawcą wyłonionym w drodze negocjacji; 

• odwołania (zamknięcia) procesu wyboru Dostawcy i odstąpienia od negocjacji bez 

podania przyczyn. Z tego tytułu nie przysługują żadne roszczenia wobec ORLEN Kolej; 

• możliwości ograniczenia zakresu prac, dokonywania korekt i uściśleń zakresu prac w 

czasie analizy ofert, prosząc o ewentualną ich aktualizację w trakcie prowadzonych 

negocjacji techniczno – cenowych; 

• zmiany harmonogramu procesu zakupowego bez podania przyczyny; 

• do odpowiedzi tylko na wybrane oferty; 

• dowolnego wyboru podmiotu/podmiotów z którymi będą prowadzone negocjacje; 

• odrzucenia wydania referencji bez podania przyczyny. 
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2. Niniejsze zapytanie ofertowe stanowi zaproszenie do negocjacji w rozumieniu art. 72 k.c., a tym 

samym nie mają zastosowania przepisy dotyczące oferty w rozumieniu art. 66 i innych k.c. 

3. W przypadku nieobecności przedstawiciela Oferenta podczas negocjacji bezpośrednich, 

niewzięcia udziału w aukcji internetowej, do której został zaproszony, bądź niedostarczenia w 

wyznaczonym terminie rewizji oferty handlowej, będącej podstawą wyboru Zleceniobiorcy, o ile 

Oferent nie przesłał uprzednio informacji o rezygnacji z udziału w dalszym postępowaniu, ORLEN 

Kolej uzna wcześniejszą ofertę tego Oferenta za ostateczną i niepodlegającą negocjacjom. 

4. ORLEN Kolej zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia dodatkowych negocjacji cen w formie 

aukcji elektronicznej. 

5. Oferent ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty i nie przysługuje 

mu prawo roszczenia o zwrot tych kosztów.  

6. ORLEN Kolej zastrzega, że umowa zostanie zawarta z chwilą podpisania jej przez ORLEN Kolej i 

Dostawcę/Wykonawcę. 

 

 

Z poważaniem, 
Julia Maciakiewicz 
ORLEN Kolej Sp. z o.o. 
Ul. Chemików 7, 09-411 Płock 
tel: +48665441230   
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